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Bazuar né ligjin nr. 152/2013 “Pér népunésin civil” i ndryshuar neni 26, pika 1 dhe pika 4 dhe VKM
nr. 242, daté 18.3.2015 “Pér plotésimin e vendeve té lira né kategoriné e ulét dhe t& mesme
drejtuese” i ndryshuar, Késhilli i Larté Gjygésor, njofton shpalljen e konkurrimit pér vend té liré pune,
népérmjet procedurés sé lévizjes paralele dhe té ngrities né detyré pér kategoriné niveli i ulét

drejtues (té dy procedurat zhvillohen né té njéjtén kohé), si mé poshté:

1 (njé) vend, né pozicionin Shef Sektori, Sektori i Protokoll Arkivés, Drejtoria e Shérbimeve
Administrative, Departamenti i Burimeve Njerézore & Shérbimeve Administrative (Kategoria
lll-a, Niveli i Ulét Drejtues), prané Késhillit té Larté Gjygésor.

Pérshkrimi i pérgjithshém i punés, pér pozicionin Shef Sektori, Sektori i Protokoll

Arkivés éshté si mé poshté:

Menaxhon, kontrollon dhe pérgjigjet nga piképamja organizative dhe operacionale, pér té realizuar

né kohé té gjitha detyrimet qé rrjedhin nga aktet ligjore dhe nénligjore né fuqi.

Kontrollon dhe koordinon aktivitetin e specialistéve té Sektorit qé drejton.

Drejton specialistét duke dhéné mbéshtetjen e nevojshme dhe duke udhézuar ata pér kryerjen e

detyrave té caktuara.

Siguron bashképunimin e veprimtarisé sé punés, si brenda Sektorit ashtu edhe me drejtorité e tjera

né Institucion dhe me homologét e saj jashté institucionit.

Zhvillon takime periodike me té gjithé punonjésit e sektorit pér té drejtuar punén, identifikuar

problemet, planifikuar aktivitetet qé do té zhvillohen dhe ndaré pérgjegjésité.


http://klgj.al/author/klgj/
http://klgj.al/category/shpallje/

2. Siguron bashképunim té& miré té grupit dhe ekzekutim né kohé té detyrave.

3. Vleréson performancén e punonjésve né varési né pérputhje me procedurat e shérbimit civil.

8. Ndjek punén e specialistéve né lidhje me zbatimin e legjislacionit pér arkivat pér:

1.

2
3.
4

o o

Protokollimin e shkresave dhe dokumenteve gé vijné né institucion;

Evadimin e dokumentacionit, shkresave dhe postés si brenda dhe jashté institucionit;
Ruajtjen, mirémbajtjen dhe sistemimin e fondit arkivor;

Sistemimin e arkivés;

Sigurimin fizik dhe kompjuterik t& dokumentacionit arkivor;

Klasifikimin, inventarizimin, pérpunimin, ruajtjen, asgjésimin, sipas afateve kohore;

Pércjellja né Drejtoriné Qendrore té Arkivave té dokumentacionit qé ka pérmbushur afatin kohor

té ruajtjes né institucion;

Bashképunimi me komisionin e asgjésimit pér dokumentet gé kané plotésuar afatet e ruajtjes
dhe vlerésohen si dokumente gé duhet té asgjesohen;

Ruajtjen e Vulés Zyrtare té Institucionit dhe vulosjen e shkresave gé dalin nga Institucioni.

1. Raporton tek Drejtori i Drejtorisé pér realizimin e detyrave funksionale dhe objektivave vjetore té

shefit té sektorit, problematikén e hasur dhe rekomandon alternativa pér zgjidhjen e tyre.

2. Brenda fushés gé mbulon, ndjek detyra gé nuk jané parashikuar dhe gé i ngarkohen nga eprorét e

drejtpérdrejt sipas hierarkisé.

Afati pér dorézimin e dokumenteve :

LEVIZJEN PARALELE: 23.12.2020



NGRITJEN NE DETYRE: 28.12.2020

LEVIZJA PARALELE

Pér kété proceduré kané té drejté té aplikojné vetém népunésit civilé t& sé njéjtés kategori, né té

gjitha institucionet pjesé e shérbimit civil.

I.1. KUSHTET PER LEVIZJEN PARALELE DHE KRITERET E VECANTA

Kandidatét duhet té plotésojné kushtet pér Iévizjen paralele si vijon:

Té jeté népunés civil i konfirmuar, brenda sé njéjtés kategori Ill-a (dokument nga institucioni),

Té mos keté masé disiplinore né fugi (dokument nga institucioni),

— Té keté té paktén vlerésimin e fundit miré apo shumé miré,



— Té plotésojé kushtet dhe kérkesat e posacme, té pércaktuara né shpalljen pér konkurrim.

Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e veganta si vijon:

Shef i Sektorit t& Protokoll Arkivés:

Té zotérojné diplomé té nivelit “Master Shkencor” né Shkenca Sociale ose Shkenca Natyrore (ose té
barazvlefshme). Edhe diploma Bachelor duhet té jeté né kéto fusha.

Té keté pérvojé pune jo mé pak se 3 (tre) vite.

1.2. DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT

Kandidatét duhet té dorézojné prané njésisé sé burimeve njerézore/ portalit online dokumentet si mé

poshté:

Kérkesé motivimi
Jetéshkrim i plotésuar né pérputhje me dokumentin tip gé e gjeni né linkun:

http://dap.gov.al/vende-vakante/duhezime-dokumenta/219-udhezime-dokumenta

Fotokopje té diplomés dhe lista e notave (pérfshiré edhe diplomén Bachelor; pér diplomat jashté
vendit, té pércillet njehsimi nga MAS);

Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);
Fotokopje té kartés sé identitetit (ID);

Vértetim té gjendjes shéndetésore;


http://dap.gov.al/vende-vakante/duhezime-dokumenta/219-udhezime-dokumenta

Vetédeklarim té gjendjes gjygésore sipas formularit tip:

https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&g=&esrc=s&source=web&cd=1&ved=2ahUKEwjkgPfJsN_kA
hVGzgYKHZK5DSUQFjAAegQIARAC&url=http%3A%2F%2Fwww.dpbsh.gov.al%2Fskedaret%2F15
30789798-1445935373-

FORMULAR%2520VETEDEKLARIMI.docx&usg=A0OvVaw0 aZgs8pyzvO vDOmbrbHc

Vlerésimin e fundit nga eprori direkt;
Vértetim nga institucioni gé nuk ka masé disiplinore né fuqi;

Cdo dokumentacion tjetér gé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimim shtesé, vlerésimet pozitive apo
té tjera t& pérmendura né jetéshkrimin tuaj;

Dokumentet duhet té dorézohen me posté apo me email né

adresén: burimenjerezore@klgj.al brenda datés 23.12.2020 ose né adresén: Keéshilli i Larté

Gjygésor,“Poli i Drejtésisé€”, Rr.“Ana Komnena”, www.klgj.al,email;kontakt@klgj.al Tirané.

Mosparagitja e ploté e dokumentacionit sjell skualifikim té kandidatit.

Ankesat nga kandidatét e pakualifikuar paragiten né Njésiné Pérgjegjése, brenda 3 ditéve
kalendarike nga data e njoftimit individual dhe ankuesi merr pérgjigje brenda 5 ditéve kalendarike

nga data e depozitimit té saj.

1.3. REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK


https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&ved=2ahUKEwjkgPfJsN_kAhVGzqYKHZK5DSUQFjAAegQIARAC&url=http%3A%2F%2Fwww.dpbsh.gov.al%2Fskedaret%2F1530789798-1445935373-FORMULAR%2520VETEDEKLARIMI.docx&usg=AOvVaw0_aZgs8pyzv0_vDOmbrbHc
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&ved=2ahUKEwjkgPfJsN_kAhVGzqYKHZK5DSUQFjAAegQIARAC&url=http%3A%2F%2Fwww.dpbsh.gov.al%2Fskedaret%2F1530789798-1445935373-FORMULAR%2520VETEDEKLARIMI.docx&usg=AOvVaw0_aZgs8pyzv0_vDOmbrbHc
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&ved=2ahUKEwjkgPfJsN_kAhVGzqYKHZK5DSUQFjAAegQIARAC&url=http%3A%2F%2Fwww.dpbsh.gov.al%2Fskedaret%2F1530789798-1445935373-FORMULAR%2520VETEDEKLARIMI.docx&usg=AOvVaw0_aZgs8pyzv0_vDOmbrbHc
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&ved=2ahUKEwjkgPfJsN_kAhVGzqYKHZK5DSUQFjAAegQIARAC&url=http%3A%2F%2Fwww.dpbsh.gov.al%2Fskedaret%2F1530789798-1445935373-FORMULAR%2520VETEDEKLARIMI.docx&usg=AOvVaw0_aZgs8pyzv0_vDOmbrbHc
mailto:burimenjerezore@klgj.al
http://www.klgj.al/

Né datén 24.12.2020, Njésia Pérgjegjése e institucionit do té shpallé né fagen zyrtare té internetit té
KLGJ www.klgj.al né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”, listén e kandidatéve, gé plotésojné
kushtet e lévizjes paralele dhe kriteret e vecanta, si dhe datén, vendin dhe orén e sakté ku do té

zhvillohet intervista.

Né té njéjtén daté kandidatét gé nuk i plotésojné kushtet e lévizjes paralele dhe kriteret e vecanta do
té njoftohen nga njésia e menaxhimit té burimeve njerézore individualisht, népérmjet adresés sé e-

mail-it, pér shkaqget e moskualifikimit.

l.4. FUSHA E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE ZHVILLOHET
INTERVISTA

Shef i Sektorit té Protokoll Arkivés:

Ligji nr. 115/2016 “Pér organet e qeverisjes sé sistemit té€ drejtésisé”;

Ligji nr.98/2016 “Pér organizimin e pushtetit gjyqésor né Republikén e Shqipérisé”;
Ligji nr.162/2013 “ Pér népunésit civil”, i ndryshuar

Ligji nr.9131, daté 08.09.2003 “ Pér rregullat etike né administratén publike”

Ligjin nr.9154, daté 06.11.2013 “ Pér arkivat”

Ligjin nr. 9887, daté 10.03.2008 “ Pér mbrojtjen e té dhénave personale”, i ndryshuar;

Ligjin nr. 119/2014 “ Pér té drejtén e informimit”;


http://www.klgj.al/

I.5. MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

-Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me dokumentacionin e dorézuar:

Kandidatét do té vlerésohen pér pérvojén, trajnimet apo kualifikimet e lidhura me fushén, si dhe

certifikimin pozitiv. Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 40 piké.

-Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:

a — Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit t&€ punés;

b — Eksperiencén e tyre t& méparshme;

¢ — Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

Totali i pikéve pér kété vlierésim éshté 60 piké.

Mé shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjiné e shpérndarjes sé pikéve, ményrén
e llogaritjes sé rezultatit pérfundimtar i gjeni né Udhézimin nr. 2, daté 27.03.2015, té Departamentit

té Administratés Publike www.dap.gov.al



http://www.dap.gov.al/

http://dap.gov.al/2014-03-21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015

1.6. DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE MENYRA E KOMUNIKIMIT

Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, informacioni pér fituesin do té shpallet né fagen zyrtare té

internetit t&¢ KLGJ www.klgj.al dhe né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”.

KONKURIMI, NEPERMJET PROCEDURES SE NGRITJES NE DETYRE

(Né rast se pozicioni i liré i shpallur, né pérfundim té procedurés sé lévizjes paralele, nuk éshté
plotésuar, pra rezulton i liré, atéheré ai éshté i vlefshém pér konkurrimin népérmjet procedurés sé

ngritjes né detyré)

Kété informacion do ta merrni ne fagen zyrtare té internetit t& Késhillit t&¢ Larté Gjygésor, nga

data 06.01.2021.


http://dap.gov.al/2014-03-21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015
http://www.klgj.al/

Kané té drejté té aplikojné pér kété proceduré vetém népunés civil té njé kategorie paraardhése, nga
té gjithé institucionet pjesé e shérbimit civil, qé plotésojné kushtet minimale pér ngritjen né detyré

pér vendin e liré.

Kandidatét duhet té plotésojné kushtet pér ngritjen né detyré si vijon:

Té jeté népunés civil i konfirmuar, té njé kategorie paraardhése (dokument nga institucioni),

Té mos keté maseé disiplinore né fugi (dokument nga institucioni),

— Té keté té paktén vlerésimin e fundit miré apo shumé miré,

— Té plotésojé kushtet dhe kérkesat e posacme, té pércaktuara né shpalljen pér konkurrim.

Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e vegcanta si vijon:

Shef i Sektorit t& Protokoll Arkivés

Té zotérojné diplomé té nivelit “Master Shkencor” né Shkenca Sociale ose Shkenca Natyrore (ose té
barazvlefshme). Edhe diploma Bachelor duhet té jeté né kéto fusha.

Té keté pérvojé pune jo mé pak se 3 (tre) vite.

I.2. DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT



10.
11.

12.

Kandidatét duhet té dorézojné prané njésisé sé burimeve njerézore/ portalit online dokumentet si mé

poshté:

1. Kérkesé motivimi
Jetéshkrim i plotésuar né pérputhje me dokumentin tip gé e gjeni né linkun:

http://dap.gov.al/vende-vakante/duhezime-dokumenta/219-udhezime-dokumenta

Fotokopje té diplomés (pérfshiré edhe diplomén Bachelor; pér diplomat jashté vendit, té& pércillet

njehsimi nga MAS);

Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);
Fotokopje té kartés sé identitetit (ID);

Vértetim té gjendjes shéndetésore;

Vetédeklarim té gjendjes gjygésore sipas formularit tip:

https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&g=&esrc=s&source=web&cd=1&ved=2ahUKEwjkgPfJSN_kA
hVGzaYKHZK5DSUQFAAegQIARACE&uUrI=http%3A%2F%2Fwww.dpbsh.gov.al%2Fskedaret%2F15
30789798-1445935373-

FORMULAR%2520VETEDEKLARIMI.docx&usg=A0OvVaw0 aZgs8pyzv0 vDOmbrbHc

Vlerésimin e fundit nga eprori direkt;
Vértetim nga institucioni gé nuk ka masé disiplinore né fuqi;

Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimim shtesé, vlerésimet pozitive apo

té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj;

Dokumentet duhet té dorézohen me posté apo me email né

adresén: burimenjerezore@klgj.al brenda datés 28.12.2020 ose né adresén: Keéshilli 1 Larté

Gjyqgésor, “Poli i Drejtésisé€”, Rr."Ana Komnena”, www.klgj.al,email;kontakt@klgj.al Tirané.

Mosparagitja e ploté e dokumentacionit sjell skualifikim té kandidatit.


http://dap.gov.al/vende-vakante/duhezime-dokumenta/219-udhezime-dokumenta
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&ved=2ahUKEwjkgPfJsN_kAhVGzqYKHZK5DSUQFjAAegQIARAC&url=http%3A%2F%2Fwww.dpbsh.gov.al%2Fskedaret%2F1530789798-1445935373-FORMULAR%2520VETEDEKLARIMI.docx&usg=AOvVaw0_aZgs8pyzv0_vDOmbrbHc
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https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&ved=2ahUKEwjkgPfJsN_kAhVGzqYKHZK5DSUQFjAAegQIARAC&url=http%3A%2F%2Fwww.dpbsh.gov.al%2Fskedaret%2F1530789798-1445935373-FORMULAR%2520VETEDEKLARIMI.docx&usg=AOvVaw0_aZgs8pyzv0_vDOmbrbHc
https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&ved=2ahUKEwjkgPfJsN_kAhVGzqYKHZK5DSUQFjAAegQIARAC&url=http%3A%2F%2Fwww.dpbsh.gov.al%2Fskedaret%2F1530789798-1445935373-FORMULAR%2520VETEDEKLARIMI.docx&usg=AOvVaw0_aZgs8pyzv0_vDOmbrbHc
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Ankesat nga kandidatét e pakualifikuar paragiten né Njésiné Pérgjegjése, brenda 5 ditéve
kalendarike nga data e njoftimit individual dhe ankuesi merr pérgjigje brenda 5 ditéve kalendarike

nga data e depozitimit té sa,.

1.3. REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

Né datén 06.01.2021, Njésia Pérgjegjése e institucionit do té shpallé né fagen zyrtare té internetit té
KLGJ www.Kklgj.al né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”, listén e kandidatéve, gé plotésojné
kushtet pér ngritjen né detyré dhe kriteret e vecanta, si dhe datén, vendin dhe orén e sakté ku do té

zhvillohet intervista.

Né té njéjtén daté kandidatét qé nuk i plotésojné kushtet pér ngritjen né detyré dhe kriteret e vecanta
do té njoftohen nga njésia e menaxhimit t& burimeve njerézore individualisht, népérmjet adresés sé

e-mail-it, pér shkaget e moskualifikimit.

.4, FUSHA E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE ZHVILLOHET
INTERVISTA

Shef i Sektorit t& Protokoll Arkivés:


http://www.klgj.al/

S

Ligji nr. 115/2016 “Pér organet e qeverisjes sé sistemit té€ drejtésisé”,

Ligji nr.98/2016 “Pér organizimin e pushtetit gjyqgésor né Republikén e Shqipérisé”;
Ligji nr.162/2013 “ Pér népunésit civil”, i ndryshuar

Ligji nr.9131, daté 08.09.2003 “ Pér rregullat etike né administratén publike”

Ligjin nr.9154, daté 06.11.2013 “ Pér arkivat”

Ligjin nr. 9887, daté 10.03.2008 “ Pér mbrojtjen e t€ dhénave personale”, i ndryshuar;

Ligjin nr. 119/2014 “ Pér té drejtén e informimit’;

I.5. MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me:

a — Vlerésimin me shkrim, deri né 40 piké;

b — Intervistén e strukturuar me gojé gé konsiston né motivimin, aspiratat dhe pritshméria e tyre pér

karrierén, deri né 40 piké;

¢ — Jetéshkrimin, gé konsiston né vlerésimin e arsimimit, t& pérvojés e té trajnimeve, té lidhura me

fushén, deri né 20 piké;



Mé shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjiné e shpérndarjes sé pikéve, ményrén
e llogaritjes sé rezultatit pérfundimtar i gjeni né Udhézimin nr. 2, daté 27.03.2015, té Departamentit

té Administratés Publike www.dap.gov.al

http://dap.gov.al/2014-03-21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015

1.6. DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE MENYRA E KOMUNIKIMIT

Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, informacioni pér fituesin do té shpallet né fagen zyrtare té

internetit t&¢ KLGJ www.klgj.al dhe né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”.

Tirané, mé 14.12.2020


http://www.dap.gov.al/
http://dap.gov.al/2014-03-21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015
http://www.klgj.al/

